填写“科技查新委托合同书”注意事项

填写“科技查新委托书”要着重填好以下3项内容：

1、查新点

即查新项目的创新点，是贯穿查新过程始终的焦点，是文献检索、结果分析对比、查新结论立足的依据。因此，创新点的提出最为重要，应注意：1）准确地抽提项目的创新点，逐条列示各创新点；2）进行文字表述时要精练明确、条理清楚（不要把查新项目中的一般性技术特征列为创新点）；3）进行文字表述时要用词科学、准确（杜绝生僻词、自创词），逻辑严密（杜绝歧义）；4）创新点一经确定后，不能随意更改，若更改项目的创新点，则按新项目重新计费，委托时间从修改之日起计算。

2、查新项目的科学技术要点
项目的“科学技术要点”可理解为项目的“主题”，具体概括项目所属技术领域、背景技术、要解决的技术问题、采用的技术方案、主要技术特征、技术效果及成果应用情况。
3、查新委托人提供的检索词

委托人需要详细提供检索关键词（含规范词、同义词等），词的来源应是课题相关的专业惯用词；关键词的提供应尽可能全面，要考虑到一物多名，注意到词的全称、中外文缩写。
