肇庆学院教职工请假条

单位：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　休假种类：

	姓名
	
	性别
	
	职务
	
	职称
	

	请假期限
	　　年　　月　　日　　午至　　年　　月　　日　　午共　　天

	请假理由
	申请人（签名）：　　　　   　　　　              　　年 月　日

	所在部门意见
	小组长意见
	（签名）：       月  日
	单位领导意见
	单位（盖章）：

领导（签名）：　   年　　月　　日

	
	部主任意见
	（签名）：       月  日
	
	

	人事处意见
	单位（盖章）：

领导（签名）：    年    月    日
	分管校领导意见
	领导(签名)

年　　月　　日

	校党政一把手意见
	领导（签名）：　　　　　　　　　　　　    年　　月　　日

	备注
	1．任课教师、兼课教师请假需同时获得教务处批准。

2．休假种类：病假、事假、婚假、探亲假、产（哺乳）假、看护假、丧假。

3．教职工进修、开会等因公外出不适用此表。

4．党员请假完成审批程序后应告知所在支部支部书记。


